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Znak sprawy:  KG.26.5.2025

Załącznik nr 3 do SWZ

WZÓR UMOWY

UMOWA nr …………….

zawarta w dniu ………………….. r. w Koszalinie  pomiędzy 

Skarb Państwa – Zespół Państwowych Szkół Muzycznych im. Grażyny Bacewicz w 
Koszalinie ul. Juliana Fałata 32, 75-434 Koszalin, NIP 669-10-86-302, REGON 
000280643  – zwany dalej Zamawiającym – reprezentowany przez: 

Dyrektor - Annę  Załucką

a:

…………………………………… zarejestrowaną …………………………., zgodnie z odpisem z KRS 
w ……………………… pod numerem ………………., NIP …………………………., REGON 
………………….. – zwaną dalej Wykonawcą – reprezentowaną przez:

1. ………………………………………..

PREAMBUŁA

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 
ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. 2024 poz. 
1320). Prawo zamówień publicznych z nr nadanym przez Zamawiającego nr 
KG.26.5.2025 na „Sukcesywną dostawę produktów spożywczych dla stołówki 
Zespołu Państwowych Szkół Muzycznych 
im. Grażyny Bacewicz w Koszalinie  z podziałem na części”, na podstawie którego, 
oferta Wykonawcy została wybrana jako najkorzystniejsza.

§ 1.

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa produktów spożywczych dla 
stołówki Zespołu Państwowych Szkół Muzycznych im. Grażyny Bacewicz w 
Koszalinie na ………………………………………………..

2. Zamawiający zapewnia realizację umowy w minimalnym zakresie 60% wartości 
zamówienia, o którym mowa w ust. 1. Pozostała część realizowana będzie w 
zależności od bieżącego zapotrzebowania, bez prawa Wykonawcy do roszczeń z 
tego tytułu.
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3. Zamówienie przez Zamawiającego mniejszej ilości produktów w ujęciu 
asortymentowym, nie powodujące zwiększenia łącznej wartości brutto, nie 
stanowi zmiany warunków umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.

4. Integralną część umowy stanowią:

1) SWZ,

2) opis przedmiotu zamówienia,

3) oferta Wykonawcy.

§ 2.

Oświadczenia i obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony oraz posiada niezbędne kwalifikacje do 
pełnej realizacji przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do ponoszenia pełnej odpowiedzialności za wszelkie 
szkody wynikłe z tytułu nieprawdziwości powyższego oświadczenia, powstałe 
bezpośrednio lub pośrednio po stronie Zamawiającego.

3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednią bazą i środkami do wykonania 
przedmiotu niniejszej umowy.

4. Wykonawca, oświadcza że posiada wdrożony system analizy zagrożeń i 
krytycznych punktów kontroli HACCAP, w skład którego wchodzi: GHP i GMP 
(Dobra Praktyka Produkcyjna i Dobra Praktyka Higieniczna).

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć, na żądanie Zamawiającego, do każdej 
partii dostawy handlowy dokument identyfikacyjny (HDI)  lub świadectwo zdrowia 
potwierdzające spełnienie przez produkt wymagań:

1) określonych dla produktów mięsnych w rozporządzeniu PARLAMENTU 
EUROPEJSKIEGO I RADY nr 853/2004 i rozporządzenie delegowane KOMISJI 
(UE) 2024/1141 z dnia 14 grudnia 2023 r. lub

2) art. 9 i 10 ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia 
zwierzęcego Dz.U. 2006 nr 17 poz. 127.

6. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przy każdej dostawie dokumentu 
potwierdzającego dopuszczenie pojazdu do transportu produktów spożywczych 
przez Państwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do zażądania stosownego dokumentu w momencie dostawy produktów.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w czasie przez siebie 
wyznaczonym kontroli prawidłowości wykonywania przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę, 
w szczególności w zakresie transportu artykułów, sposobu pakowania i stanu 
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pakowania odpowiedniego dla danego artykułu spożywczego z etykietą 
zawierającą: nazwę handlową artykułu, ilość sztuk w opakowaniu, nazwę i adres 
producenta oraz datę produkcji i datę przydatności do spożycia.

8. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia towarów będących przedmiotem 
zamówienia wolnych od wad, świeżych, spełniających wymagania określone w 
Załącznikach nr 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f lub 2g do Umowy w opakowaniach zbiorczych 
z etykietą zawierającą: nazwę handlową artykułu, ilość sztuk w opakowaniu, nazwę 
i adres producenta oraz datę produkcji i datę przydatności do spożycia.

9. Wykonawca zobowiązuje się,  do dostarczenia produktów świeżych, 
pełnowartościowych oraz należytej jakości.

10.Wykonawca oświadcza, że dostarczane produkty będą spełniać obowiązujące 
wymagania i normy jakościowe zgodnie z wymaganiami zawartymi w Polskich 
Normach.

§ 3.

Warunki realizacji dostaw

1. Wykonawca będzie realizował dostawy sukcesywnie, wg zapotrzebowani 
Zamawiającego zgłaszanych drogą elektroniczną na adres mailowy: 
…………………………. lub telefonicznie 
nr tel. ……………………………….. od poniedziałku do piątku.

2. Dostawa towaru będzie następowała do godziny 8:00 dnia następnego po 
zamówieniu złożonym od godziny 7:00 do godziny 15:00 dnia poprzedniego.

3. Zamawiający może dokonywać zamówień od poniedziałku do piątku od godziny 
7:00 do 15:00.

4. Zamawiający ustala, że zamówienia przypadające na poniedziałki oraz dni 
poświąteczne składane będą w piątek lub dzień poprzedzający dzień lub dni 
świąteczne.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość składania telefonicznej korekty 
zamówienia do godziny 15:00 dnia poprzedzającego dostawę w granicach (+/-) 10 
– 15 % poszczególnych asortymentów oraz realizacji zamówień interwencyjnych w 
ciągu do 3 godzin od złożenia zamówienia.

6. Wykonawca zobowiązany jest realizować dostawy transportem własnym, na swój 
koszt 
i ryzyko, na podstawie zgłoszeń dokonanych przez Zespół Państwowych Szkół 
Muzycznych im. G. Bacewicz w Koszalinie  poprzez osobę uprawnioną do 
kontaktu. Wykonawca zobowiązany będzie również do rozładunku i wniesienia 
dostarczonego towaru w miejsce wyznaczone przez upoważnionych pracowników 
Zamawiającego 
w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy.
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7. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za dostawę towaru i zobowiązany 
jest należycie zabezpieczyć towar na czas przewozu.

8. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia właściwego transportu przedmiotu 
zamówienia w sposób nie oddziałujący negatywnie na przydatność do spożycia 
artykułów oraz ich walory użytkowe, odżywcze, smakowe i jakościowe.

9. Środek transportu użyty do przewozu produktów wchodzących w skład 
przedmiotu zamówienia musi być dostosowany do właściwości przewożonych 
towarów 
i zabezpieczać ich jakość handlową oraz chronić przed czynnikami 
atmosferycznymi 
i uszkodzeniami.

10.W imieniu Zamawiającego zamówienia będą składały osoby upoważnione przez 
Zamawiającego.

11.Dokładna data i godzina dostawy towaru będzie uzgadniana przez Wykonawcę 
z pracownikiem Zamawiającego (nr tel. 94-347-80-10).

12.Zamawiający wyznaczy osoby upoważnione do odbioru ilościowego i rodzajowego 
dostarczonego towaru.

§ 4.

Odbiór przedmiotu zamówienia i procedura reklamacyjna

1. Odbiór ilościowo-rodzajowy dostarczanego towaru będzie potwierdzany 
każdorazowo przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. 

2. Nie dopuszcza się pozostawiania towaru bez opieki lub przekazywania go osobom 
nieupoważnionym do odbioru.

3. Odbiór przedmiotu zamówienia następował będzie w siedzibie Zamawiającego po 
wcześniejszym sprawdzeniu jego ilości przez upoważnionego pracownika 
Zamawiającego.

4. Zamawiający zobowiązuje się do sprawdzenia  towaru w czasie jego odbioru.

5. Odbiór jednostkowej dostawy dla internatu przy ZPSM będzie się odbywał w 
momencie jej wydania upoważnionemu do odbioru pracownikowi Zamawiającego.

6. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń do dostarczonego w 
terminie nie dłuższym niż przedmiotu umowy, upoważnieni przedstawiciele 
Zamawiającego przekażą niezwłocznie Wykonawcy podpisane przez siebie 
oświadczenie ze wskazaniem zastrzeżeń, które Wykonawca powinien uwzględnić 
w terminie w terminie nie dłuższym niż wskazany w ofercie Wykonawcy 
stanowiący załącznik nr 1 do umowy.

7. Braki ilościowe stwierdzone w dostawie Wykonawca uzupełni zgodnie z czasem 
reakcji przedstawionym w ofercie Wykonawcy od chwili zgłoszenia tego faktu 
przez Zamawiającego.
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8. W przypadku stwierdzonych wad jakościowych lub w przypadku dostarczenia 
przedmiotu zamówienia innego niż był zatwierdzony przez Zamawiającego, 
informuje on Wykonawcę o stwierdzonej wadliwości, wstrzymując jednocześnie 
zapłatę za zakwestionowany towar i uruchomi postępowanie reklamacyjne.

9. Reklamację Zamawiający składa bezpośrednio po otrzymaniu towaru niezgodnego 
z zamówieniem bądź wadliwego

10.Po stwierdzeniu zasadności reklamacji Wykonawca zobowiązany jest dokonać 
wymiany towaru na wolny od wad, na własny koszt na przedmiot zamówienia 
opisany 
w Załączniku nr 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f lub 2g do Umowy, w zależności od Części, na 
którą jest składana oferta, w terminie nie dłuższym niż:

 Przedstawiony w ofercie czyli ………………..

11.Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy przyjęcia przedmiotu zamówienia 
dostarczonego w sposób niewłaściwy, w uszkodzonym opakowaniu lub w 
przypadku gdy uszkodzony jest przedmiot zamówienia lub gdy przedmiot 
zamówienia i jego jakość są niezgodne z opisem zawartym w umowie oraz gdy jego 
wygląd, zapach, konsystencja budzą uzasadnione podejrzenia co do jakości bądź 
przydatności do spożycia.

12.W przypadku dokonania odmowy przyjęcia przedmiotu zamówienia przez 
Zamawiającego, osoba upoważniona w imieniu Zamawiającego do odbioru 
zamówienia sporządza stosowną adnotację w protokole odbioru, wskazując 
przyczynę odmowy przyjęcia zamówienia, zaś Wykonawca ma obowiązek w 
terminie wskazanym w ofercie  od sporządzenia adnotacji dostarczyć w sposób 
właściwy zamówienie, w nieuszkodzonym opakowaniu lub nieuszkodzony 
przedmiot zamówienia.

13.W sytuacji, gdy Wykonawca nie jest w stanie dostarczyć w wyznaczonym terminie 
produktu zgodnego z opisem zawartym w Załącznikach nr 2a, 2b, 2c, 2d, 2e lub/i 
2g do Umowy lub jego właściwego odpowiednika, Zamawiający ma prawo do 
nabycia towaru poza obowiązującą umową i obciążenia kosztami zakupu 
Wykonawcę.

14.W sytuacji, gdy w okresie obowiązywania umowy, zaoferowany towar przestał być 
produkowany i jest niedostępny, co zostanie potwierdzone stosownym pismem od 
producenta, Wykonawca zobowiązuje się do zaoferowania innego produktu, 
spełniającego wymagania określone przez Zamawiającego w SWZ.

15.Wszystkie koszty reklamacji i wymiany ponosi Wykonawca.

§ 5.

Okres obowiązywania umowy

1. Umowa zostaje zawarta od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 
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2. Realizacja przedmiotu umowy następować będzie na podstawie sukcesywnych 
zgłoszeń Zamawiającego, uzależnionych od jego aktualnych potrzeb.

3. W/w termin może ulec skróceniu w razie wyczerpania całości wartości umowy, 
bądź też wyczerpania 60% wartości umowy i braku zapotrzebowania ze strony 
Zamawiającego. 

§ 6.

Wynagrodzenie i warunki płatności

1. Maksymalna wartość niniejszej umowy, zgodnie z Załącznikiem nr…………………… do 
Umowy wynosi:

1) Cena netto przedmiotu zamówienia wynosi …………………………………….., 
(słownie:……………………………………………………………… zł).

2) Cena brutto przedmiotu zamówienia wynosi ………………….………………….,
(słownie: ……………………………………………………………………………… zł),

3) stawka podatku VAT ……………, tj. …………… zł.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa powyżej płatne będzie przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany przez niego na fakturze wystawianej 
każdorazowo 
po dostawie.

3. Płatność za przedmiot umowy nastąpi w ciągu 30 dni od dnia otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury za dostarczony towar. Termin uważa się za 
zachowany, jeżeli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpiło w ostatnim dniu 
upływu terminu.

4. Wartość przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu 
obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją umowy, w tym w szczególności, 
koszt transportu, wyładunku wraz z wniesieniem do miejsc wskazanych przez 
Zamawiającego 
i z ubezpieczeniem do chwili odbioru przez Zamawiającego oraz kosztów 
powstałych 
w przypadku reklamacji.

§ 7.

Kary umowne i odpowiedzialność stron

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej 
w następujących okolicznościach:
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1) w razie opóźnienia w realizacji jednostkowego zamówienia lub podczas 
uzupełniania braków ilościowych albo dokonywania wymiany towaru 
wadliwego na towar wolny od wad Zamawiający naliczy karę umowną w 
wysokości 5% wynagrodzenia brutto przysługującego za to zamówienie, za 
każdy rozpoczęty dzień opóźnienia;

2) W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 10% 
wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego 
wynagrodzenia.

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 
przewyższającego kary umowne.

4. Niedopuszczalna jest cesja wierzytelności wynikająca z tytułu zawarcia niniejszej 
umowy bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody osobowe i materialne, które 
mogą wyniknąć z tytułu wypadków i zdarzeń losowych z udziałem pracowników 
i/lub osób pełniących czynności w imieniu Wykonawcy.

§ 8.

Rozwiązanie umowy

1. Każda ze stron ma prawo rozwiązać umowę w następujących przypadkach:

1) Zamawiający, jeśli:

a) zostanie wszczęte postępowanie o ogłoszenie upadłości lub wszczęcie 
postępowania naprawczego w stosunku do Wykonawcy bądź też zostanie 
wszczęta likwidacja Wykonawcy;

b) trzykrotnie powtórzą się uchybienia w dostawach dotyczące np. jakości 
produktów, braku zamawianego asortymentu, warunków ich transportu czy 
nieterminowości dostaw, co będzie potwierdzone pisemnymi reklamacjami.

2) Wykonawca – w przypadku:

a) gdy Zamawiający zalega z płatnościami powyżej 60 dni ponad termin 
określony 
w § 6 ust. 3.

2. W przypadkach opisanych w ust. 1 pkt 1 lit. b) oraz pkt 2, Strony zobowiązują się 
do wcześniejszego wezwania do zaniechania naruszeń, a po upływie 
wyznaczonego terminu, mają prawo do rozwiązania umowy, w oparciu o ust. 1.

§ 9.



Zespół Państwowych Szkół Muzycznych im. Grażyny Bacewicz w Koszalinie

                                                               str. 8

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy, jeżeli:

1) wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie 
leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 
należnego 
z tytułu wykonania części umowy do dnia odstąpienia od umowy;

2) Wykonawca dokonał cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na 
rzecz osób trzecich bez uprzedniego uzyskania stosownej, pisemnej zgody 
Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

2. Odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy następuje z chwilą 
pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie odstąpienia od umowy.

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy może zostać złożone w terminie 30 dni od 
dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu okolicznościach określonych w ust. 1.

§ 10.

Zmiany umowy

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą stron poprzez 
sporządzenie Aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności jeżeli nastąpi:

1) zmiana stawki podatku VAT,

2) zmiana trybu dostarczania przedmiotu umowy,

3) zmniejszenie zamówienia w poszczególnych asortymentach,

4) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych 
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o 
ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki:

b) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych 
lub technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub 
interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach 
zamówienia podstawowego,

c) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 
zwiększenie kosztów dla zamawiającego,

d) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 
określonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej.

5) zostały spełnione łącznie następujące warunki:
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a) konieczność zmiany umowy lub umowy ramowej spowodowana jest 
okolicznościami, których zamawiający, działając z należytą starannością, nie 
mógł przewidzieć,

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 
pierwotnie 
w umowie lub umowie ramowej.

6) Wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy 
Wykonawca:

a) na podstawie postanowień umownych;

b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji 
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile 
nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą 
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych 
istotnych zmian umowy;

c) w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem 
jego podwykonawców.

7) zmiany, niezależnie od ich wartości, nie są istotne;

8) łączna wartość zmian jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach 
wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartości zamówienia 
określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na dostawy;

9) zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej oraz osób biorących 
udział 
w realizacji umowy którejkolwiek ze stron umowy nie stanowi zmiany jej treści 
i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do 
informowania siebie wzajemnie o zmianie formy organizacyjno-prawnej, o 
zmianie adresu lub osób.

a) Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, jeżeli zostanie 
sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie.  

2. Każda ze Stron obowiązana jest do powiadomienia na piśmie drugiej strony o 
każdej zmianie danych teleadresowych, jaka nastąpi w trakcie obowiązywania 
niniejszej umowy. W przypadku zaniechania obowiązku, o którym mowa w zdaniu 
poprzednim, poczytuje się, że wszelkie doręczenia i powiadomienia skierowane 
pod dane teleadresowe, podane w niniejszej umowie uważa się skuteczne.

§ 11.

Osoby do kontaktu i nadzoru nad realizacją umowy
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1. Jako osobę koordynującą wykonywanie umowy Wykonawca wyznacza swojego 
pracownika: ........................................................................ tel. ….....………….………… 
e-mail ……….......………….

2. Jako osobę koordynującą wykonywanie umowy Zamawiający wyznacza swojego 
pracownika: ........................................................................ tel. ….....………….………… 
e-mail……….......………….

§ 12.

Postanowienia końcowe – przepisy właściwe

W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 11 
września 2019r. (Dz.U. 2024 poz. 1320) PZP, oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – 
Kodeks cywilny (Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93) oraz innych obowiązujących aktów 
prawnych.

§ 13.

Rozstrzyganie sporów

1. Strony zobowiązują się do polubownego rozstrzygnięcia powstałych sporów w 
związku 
z realizacją niniejszej Umowy.

2. W razie zaistnienia sporu sądowego, strony poddają jego rozstrzygnięcie 
właściwemu rzeczowo sądowi w Koszalinie.

§ 14.

Liczba egzemplarzy i klauzula końcowa

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 
Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

Załącznikami do umowy są:

1. Formularz „Oferta Wykonawcy” – Załącznik nr 1,

2. Formularz „Opis przedmiotu zamówienia wraz z wyceną” – Załącznik nr 2a, 2b, 2c, 
2d, 2e, 2f.

…………………………..                                                                                            
………………………….

    Zamawiający             Wykonawca


